C FARMAFAM

a. As Secbes da AFAM ou Unidades FARMAFAM deverao encaminhar os pedidos as
respectivas Coordenacdes ou Geréncias a que estdo subordinadas, sempre que

possivel, acompanhados de, pelo menos, dois orgcamentos.

b. As Coordenagbes ou Gerencias deverdo avaliar a pertinéncia da solicitacdo, dentro
dos critérios de prioridade, conveniéncia e oportunidade e, concordando com ela,
encaminhar o pedido de autorizagdo prévia por meio ARD, seguindo modelo
implantado, a instancia superior, que fard a mesma avaliacdo e, em caso de
concordancia, encaminhara a respectiva Presidéncia para analise e deliberacido quanto

ao seguimento do atendimento, levando em conta o fluxo financeiro do periodo.

c. De posse do pedido de autorizagdo prévia, via ARD com respectivos orcamentos,
cabera a Presidéncia das Entidades decidir sobre o atendimento pelas empresas que
apresentaram cotacao, ou determinar que a area técnica avalie a compatibilidade dos
precos apresentados com os preco de mercado, ou ainda determine que a prépria area

técnica atenda ao pedido.
d. Passarao obrigatoriamente por avaliacao técnica os pedidos relativos a:

1) Servicos de manutengdo predial, envolvendo, alvenaria, elétrica, hidraulica,

climatizagao, e seguranc¢a contra incéndio.
2) Servigos de manutengao ou ampliagéo do parque de informética e de telefonia.

e. Nesses casos, a ARD para autorizacéo prévia devera tramitar pela area técnica, que
emitira parecer a ser homologado ou recusado pela Chefia do Departamento

Administrativo.

f. A ARD para autorizacdo prévia devera também tramitar pelo Departamento
Financeiro e Contabil, para manifestagdo daquele Departamento sobre a existéncia de

recursos para atendimento do pedido.

g. A ARD para autorizagdo prévia, com parecer da area técnica, homologado ou

recusado pela Chefia do Departamento Administrativo e parecer da Chefia do

Departamento Financeiro e Contabil devera, obrigatoriamente, ser encaminhada a
)

Presidéncia das Entidades para deliberacao final.




