REGULAMENTO DA ASSISTENCIA JURIDICA DA AFAM

Artigo 1° - A Assisténcia Juridica AFAM serd desenvolvida pela J.L.Alves & Santos
Sociedade de Advogados, por intermédio de contrato de prestacdo de servigos de pessoa
juridica para pessoa juridica.
8§ 1° - Este regulamento sera observado pelos integrantes das duas pessoas juridicas.
8 2° - Ao longo deste regulamento, o associado AFAM, o dependente e ou 0 agregado, serdo
denominados “associado”.
Artigo 2° - A caréncia para uso da Assisténcia Juridica € de 06 (seis) meses, aplicavel a todos
0s casos, contados da data da filiagdo a AFAM e, cumulada as demais previsdes restritivas
estatutarias e regimentais, exceto no caso de pensionista que se filiar a AFAM em até 30
(trinta) dias apos o falecimento do (a) associado(a).
Artigo 3° - A Assisténcia Juridica da AFAM é destinada, exclusivamente, ao associado
enquanto pessoa fisica e serd prestada sem cobranca de honoréarios advocaticios, 0s quais
serdo pagos pela AFAM, cabendo ao associado o0 pagamento das despesas de transporte do
advogado e estagiarios, independentemente da acéo ja estar em tramitacao.
81° - No caso das agdes civeis, trabalhistas, bem como penal comum e contra a Fazenda
Publica que ndo tenham relacdo com a atividade policial militar, serd cobrada do associado
uma taxa administrativa na seguinte conformidade:

a) Patrocinio pelo escritorio do 1° (primeiro) processo — R$ 100,00 (cem reais)

b) Patrocinio pelo escritdrio do 2° (segundo) processo — R$ 200,00 (duzentos reais), caso

a primeira acdo ainda esteja em tramitacao;

c) Patrocinio pelo escritério do 3° (terceiro) processo em diante — R$ 300,00 (trezentos

reais), caso ainda estejam em tramitacéo, pelo menos, outras duas aces.
8 2° - Se, na mesma causa, houver outra pessoa, no mesmo polo da agdo, que ndo seja
associado e desejar o patrocinio pelo mesmo advogado, os honorarios serdo acordados
livremente entre o interessado e o advogado.
8 3° - A Assisténcia Juridica AFAM é limitada, territorialmente, as comarcas do Estado de
Séo Paulo.
8 4° - Nas agOes em face da Fazenda Publica, nas quais o associado possa obter vantagem
econdmica, sera elaborado contrato de honorérios com a previsdo de pagamento de 10% (dez
por cento) do valor bruto auferido na execucdo da sentenga e de 30% (trinta por cento), se
ocorrer o desligamento antes da execucédo do julgado.
§ 4° — Caso cliente ndo associado AFAM, em agdo em face da Fazenda Publica, em trinta

dias, a contar da assinatura do contrato, se associar aos quadros da AFAM e assim se mantiver
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até a completa execucdo da sentenca, os honorarios devidos serdo reduzidos para 10% (dez
por cento) do valor bruto que reverter em seu proveito.

Artigo 4° - Em reforco ao Estatuto e ao Codigo de Etica e Disciplina da Ordem dos
Advogados do Brasil, 0s servicos serdo prestados ao associado com exclusividade em face de
outro advogado.

8 1 ° - O associado devera optar expressamente pelo patrocinio de advogado prestador da
Assisténcia Juridica, sem o concurso de nenhum outro profissional, ficando vedado o
atendimento de parte do caso.

8 2° - Se no correr de processo, em qualquer das areas (penal comum, penal militar, civel,
trabalhista ou administrativa), o associado optar pela assisténcia de profissional alheio ao
quadro prestador da Assisténcia Juridica, sera elaborado substabelecimento sem reserva de
poderes em todos 0S processos Conexos ao €aso, sem prejuizo da execucdo de contrato de
honorarios e ou da reserva de honorarios sucumbenciais, conforme o caso.

§ 3° - O advogado do quadro prestador da Assisténcia Juridica ndo patrocinara demanda em
que, no pélo contrério da lide, a parte envolvida também pertenca ao quadro associativo da
AFAM ou for a propria AFAM ou entidades a ela vinculadas, em obediéncia ao artigo 17 do
Caodigo de Etica e Disciplina da Advocacia.

8 4° - O advogado do quadro ndo atendera consulta de associado por outro advogado do
quadro para resolucdo de assuntos atinentes ao caso tratado por este dltimo.

8 6° - Qualquer divergéncia sera encaminhada ao Coordenador Juridico da J.L.Alves &
Santos Sociedade de Advogados, o qual, se necessario, tratard com o Coordenador da Divisdo
de Assisténcia Juridica AFAM.

Artigo 5° - O associado devera agendar consulta com advogado, em Sdo Paulo, Capital e
Grande Séo Paulo, exceto ABCD, diretamente na sede da J.L.Alves & Santos Sociedade de
Advogados, ou no ABCD e Interior, ap6s obter memorando de encaminhamento na filial
AFAM das cidades de Aracatuba, Araraquara, Bauru, Campinas, Itapetininga, Presidente
Prudente, Ribeirdo Preto, Santo André, Santos, Sdo José do Rio Preto, Sdo José dos Campos,
Sorocaba e Taubaté.

8§ 1° - Existindo audiéncia ou prazo marcado, o pedido de consulta devera ser formulado pelo
associado:

a) Na Comarca da Cidade de Sdo Paulo e na Regido Metropolitana, com, no minimo, 02
(dois) dias de antecedéncia.

b) Nas Comarcas do Interior do Estado de Sdo Paulo, com, no minimo, 04 (quatro) dias de

antecedéncia.
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§ 2° - Para a consulta, o associado deve trazer todos 0s documentos e informagfes que possua
a respeito do caso.

Artigo 6° - Na hipdtese de necessidade de desarquivamento de autos de processo, 0 associado,
orientado pelo advogado prestador da Assisténcia Juridica, recolhera as custas, se e quando
houver, e apresentara pessoalmente o requerimento ao 6rgao competente.

8 1° - O mesmo procedimento serd adotado na hipotese de necessidade de extracdo de copias
de documentos para o0 ajuizamento de qualquer medida judicial.

8 2° - A Assisténcia Juridica ndo abrange hipotese de desnecessidade de participagdo de
advogado, tais como pedidos de revisdo de pensdo ao INSS e a CBPM, de levantamento de
FGTS, de seguro DPVAT, recursos de multa de transito, de negociacéo de dividas ao CDHU,
entre outras possibilidades extrajudiciais.

§ 3° - E permitida, durante a consulta, a orientagdo de como proceder em qualquer das
hipdteses indicadas no paragrafo anterior.

Artigo 7° - O associado, na Capital e demais municipios da Grande Sdo Paulo, exceto nas
cidades do ABCD, sera atendido na sede da J.L.Alves & Santos Sociedade de Advogados,
localizada na Rua Albuquerque Maranh&o, 75, Cambuci, S&o Paulo, SP.

8 1 ° - Ao agendar a consulta, por telefone ou pessoalmente, o associado sera cadastrado no
programa eletronico de atendimentos e de processos, registros que serdo atualizados a cada
retorno para garantir rapida e segura comunicag&o.

8 2° - Realizado ou atualizado o cadastro e verificada a regularidade associativa do
solicitante, serd informada a disponibilidade de dias e horarios de atendimento, o qual sera
concretizado de segunda a sexta-feira, das 09h00min as 13h10min, iniciando, o Gltimo, as
12h20min.

8 3° - A consulta tera tempo de duragdo de 50 minutos, devendo ser agendado um horario para
cada caso e podendo ser reservado mais de um horario em situacdo de maior complexidade da
situacdo.

8 4° - O horario-limite para pedido de agendamento no mesmo dia € 12h10min.

8 5° - Nas demais regiGes, mencionadas no artigo 5°, o associado pedira a guia de
encaminhamento para o agendamento de consulta ao gerente da filial AFAM, que a fornecera,
apos o que o associado fara contato telefénico ou pessoal com o advogado contratado pela
J.L.Alves & Santos Sociedade de Advogados.

8 6°- Considerando que o associado, ndo raras vezes, reside em outro municipio, podera entrar
em contato, por telefone, com a unidade AFAM mais proxima e solicitar o niumero do
telefone fixo do advogado para agendar a consulta e, somente no dia agendado, antes de ir ao
escritorio, passar na unidade AFAM e retirar a guia de encaminhamento.
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8 7° - O advogado de regido do Interior, contratado pela J.L.Alves & Santos Sociedade de
Advogados, atendera o associado AFAM, nos dias Uteis, no periodo da manhd, das 09h00min
as 13h00min, no prazo de até cinco dias Uteis, se urgéncia ndo existir, nas areas do direito
antes discriminadas.

8§ 8° - Em situacdo emergencial, o advogado contratado pela J.L.Alves & Santos Sociedade
de Advogados, atendera o associado com a urgéncia necessaria ao caso concreto.

§ 7° - Qualquer caso envolvendo funcionario da AFAM e ou relativo a pessoa juridica AFAM
ou coligadas serdo de competéncia do Coordenador Juridico da J.L.Alves & Santos
Sociedade de Advogados, o qual agendara horério para o atendimento e apresentara o
advogado para a questéo.

Artigo 8° - O associado serd atendido por advogado do quadro, vedada a substituicdo deste
por estagiario ou qualquer outra pessoa.

8 1° - O primeiro atendimento determina a fixacdo do advogado no caso, ressalvada a
preservacdo do equilibrio das cargas de servico, controladas pelo Coordenador Juridico da
J.L.Alves & Santos Sociedade de Advogados;

8 2° - O advogado relatara a situagdo fatica e juridica do usuario e apontard as solugdes e
providéncias tomadas (a acdo, a peca processual ou 0 documento adequado para o interesse do
associado);

8§ 3° - O relatdrio sera atualizado e complementado a cada retomo do usuario;

8 4° - A cada consulta ou retomo, o relatorio serd impresso em duas vias para aposi¢éo de
assinatura pelo associado, entrega de uma delas a ele e arquivo da outra nas pastas fisica e
digital.

Artigo 9° - As pecas processuais deverdo ser confeccionadas observado o prescrito a seguir:

a) Procedimentos administrativos - no prazo legal, com a participacdo do associado, entregue
em duas vias, mediante recibo, para que ele providencie o protocolo na unidade competente.
Devera ainda ser orientado para, nos retornos para manifestacdo no caso, trazer as copias do
seu processo administrativo ou as copias que a Administracdo Publica fornecer.

b) Iniciais - 10 (dez) dias ap0s assinatura da procuracdo. O advogado é responsavel pela
elaboracdo da inicial e distribuicdo no foro competente, acompanhada de todos os documentos
que a instruem, numerados e grampeados, na ordem de nomeagéo, com as respectivas guias
de custas, previdenciaria e de oficial de justica, j& recolhidas, fixadas na ultima folha, com
a(s) copia(s) para contrafé e, ainda, uma cdpia extra para protocolo.

c) As contestacOes e outras pecas serdo confeccionadas no prazo legal ou judicial, devendo o
advogado do caso elaborar a peca processual pertinente, protocolando-a e atualizando o

programa de acompanhamento processual com a insercéo de copia eletronica do documento.
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d) O advogado solicitard ao associado a procuragédo e o recolhimento dos valores relativos a
taxa previdenciéria e as custas apenas quando todos os documentos para ajuizamento da agdo
Ihe forem entregues, sendo vedada a retencdo de documento original, exceto nos casos em que
a lei expressamente o exija. O advogado preenchera as guias de recolhimento.

e) As iniciais a distribuir fora da regido da unidade AFAM onde atua, deverdo ser
encaminhadas juntamente com os comprovantes do recolhimento das custas, para o advogado
responsavel pelo municipio do foro competente, seguindo o mesmo procedimento da alinea
c), o qual providenciara a distribuicdo e realizara as audiéncias e demais atos processuais. O
acompanhamento processual sera de responsabilidade de ambos os advogados do caso, 0s
quais constardo na procuracao.

f) Para a entrega de documentos, o0 associado agendara horario com o advogado responsavel
pelo caso, sendo vedado o recebimento pelo pessoal administrativo.

g) O associado entregara, de uma sé vez, todos os documentos solicitados pelo advogado, que
conferira a exatido destes, registrara na ficha eletronica do caso e emitira recibo. E vedado o
recebimento parcial de documentos.

h) Se necessarios outros documentos, o0 advogado entrara em contato com o associado e 0s
solicitard. Se o associado ndo entregar os documentos, o advogado encaminhara o caso para a
coordenagdo juridica.

Artigo 10 - Todas as publicacOes referentes a processos de associado serdo imediatamente
digitalizadas e inseridas no programa de acompanhamento processual.

Paragrafo Unico - Os advogados da Assisténcia Juridica, inclusive os das filiais, deverédo
requerer, em todas as pecas, que nas publicagdes em Diério Oficial constem o nome de todos
o0s advogados indicados na procuracao.

Artigo 11 - As custas iniciais e a taxa previdenciaria serdo recolhidas pelo associado antes da
assinatura da procuracao.

a) O associado adiantara, por meio de dep6sito na conta corrente da J.L.Alves & Santos
Sociedade de Advogados, o valor de 02 (duas) diligéncias de Oficial de Justica para despesas
decorrentes do processo.

b) O advogado fara os lancamentos contabeis no aplicativo eletrénico.

8 1 ° - O recolhimento das custas relativas ao ajuizamento de agdes, contestagdes, defesas,
recursos e demais atos judiciais que dependam de recolhimento de valores ao Estado serdo
efetuadas nos termos da legislacéo vigente.

8 2° - O recolhimento, nos casos de competéncia da Justica Estadual, sera realizado de

conformidade com a Lei n. 11608/03. Os valores basicos sdo 0s seguintes:
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« Custas iniciais: 1% (um por cento) do valor da causa a titulo de custas processuais - GARE
cdd. 230-6, minimo de cinco UFESP;

* Taxa previdenciaria - GARE cdd. 304-9;

* Diligéncia de Oficial de Justica, no valor definido pelo Tribunal de Justica: 01 (uma) para
acao ordinaria e 02 (duas) para acdo de execucao.

§ 3° - O valor, mencionado na alinea "a" do caput, para as despesas no decorrer do processo,
tais como copias reprogréficas, novas diligéncias do oficial de justica, entre outras, sera
complementado, se necessario, pelo associado.

8 4° - As despesas com 0s deslocamentos de advogado e de estagiério para fora do municipio
serdo ressarcidas pelo associado, nos termos contratuais.

8 5° - O advogado, a cada més e ao final do processo, prestard contas ao associado das
despesas efetuadas por meio de histérico com o0s comprovantes para conhecimento,
complementacdo ou ressarcimento.

Artigo 12 - A citagdo, intimag&o, notificagcdo ou outro ato praticado por Oficial de Justica ou
por outro agente da Administracdo Publica, referente a processo no qual a AFAM seja parte,
somente sera recebido pelo Coordenador Juridico da J.L.Alves & Santos Sociedade de
Advogados ou pelo Coordenador da Divisdo de Assisténcia Juridica AFAM.

Paragrafo Unico - Os atos mencionados no caput, quando relativos a filial fora da Grande Séo
Paulo, incluso os da regido do ABCD, seréo recebidos pelo advogado que atua na regido e
remetidos imediatamente por meio eletrénico ao Coordenador Juridico da J.L.Alves & Santos
Sociedade de Advogados, seguindo original por outras vias.

Artigo 13 - O fornecimento de qualquer arquivo eletrénico ou documento impresso atinente a
Divisdo de Assisténcia Juridica AFAM ¢ de algcada do Coordenador Juridico da J.L.Alves &
Santos Sociedade de Advogados, o qual, se necessario, tratara a questdo com o Coordenador
da Divisdo de Assisténcia Juridica AFAM.

Artigo 14 - A sentenga desfavoravel e o eventual valor devido serdo imediatamente
comunicados ao associado pelo advogado do caso, preferencialmente por telegrama ou carta
com aviso de recebimento, para o recolhimento, no prazo legal, das custas processuais do
recurso cabivel.

8 1 ° - Ainda que o associado néo seja localizado ou ndo compareca para recolher as custas
processuais, 0 advogado responsavel pelo caso protocolara o recurso cabivel, cabendo ao
associado suportar os efeitos da desercao.

8 2° - A partir da notificacdo da sentenga desfavoravel, o Coordenador da Divisdo de
Assisténcia Juridica AFAM sera cientificado do caso pelo Coordenador Juridico da J.L.Alves
& Santos Sociedade de Advogados.
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Artigo 15 - O associado recolhido a qualquer unidade policial ou prisional, comum ou militar,
no Estado de S&o Paulo, em consequéncia de prisdao em flagrante ou ordem judicial, ou ainda
em situacdo de urgéncia ou emergéncia, serd assessorado pelo advogado em servigo de
plantdo 24 horas, apds acionamento por telefone movel cujos numeros estdo no site da
AFAM.

§ 1° - O advogado que atender o associado, nos termos do caput, preenchera relatério
constante do sistema eletronico, coletara a assinatura do recolhido e o encaminhara para 0
Coordenador Juridico da J.L.Alves & Santos Sociedade de Advogados.

8§ 2° - O Coordenador Juridico da J.L.Alves & Santos Sociedade de Advogados designara, em
até 24 horas, o advogado que prosseguira no atendimento, o qual, de imediato, dentre outras
providéncias, peticionara a favor da liberdade ao juizo.

8 3° - O advogado designado, nos termos do paragrafo anterior, visitara o recolhido sempre
que necessario, para prestar esclarecimentos sobre o andamento do caso, preenchendo ficha
de diligéncia constante do sistema eletronico.

8§ 4° - O advogado plantonista atendera apenas associado que estiver em situagdo emergencial.
Artigo 16 - Todos os integrantes da J.L.Alves & Santos Sociedade de Advogados deverdo
zelar pela manutencdo e atualizacdo dos dados dos atendimentos de consultas e de
andamentos de processos no sistema informatizado de controle e nos demais bancos fisicos de
dados.

Artigo 17 - O descumprimento de norma e 0s casos omissos deste regulamento serdo
analisados pelo Coordenador Juridico da J.L.Alves & Santos Sociedade de Advogados, pelo
Coordenador da Divisdo de Assisténcia Juridica AFAM e, se necessario, pelo Presidente da

Diretoria Executiva.

Sé&o Paulo, 1° de marco de 2018

Assinado no original
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Assinado no original
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